REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR OBRIGATORIO
DO CURSO DE GRADUACAO EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA, DAS
FACULDADES INTEGRADAS DE JAU

A Coordenagdo Didatico-Pedagdgica do Curso de Graduagdo em Publicidade e Propaganda das
Faculdades Integradas de Jau, tendo em vista os termos da Resolugdo CONSEPE n.° 03/2007, de 25
de abril de 2007, baixa o seguinte regulamento.

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.° O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatorio do Curso de Graduacdo em Publicidade
e Propaganda, denominado doravante denominado ESCO, a que s3o submetidos os
académicos regularmente matriculados no Curso, consiste em um processo de criagio e
reflex@o, onde a teoria ¢ complementada e enriquecida com a realizagdo de atividades a
serem realizadas, constituindo-se um espago de novas aprendizagens.

Art. 2.° A realizagdo do ESCO, previsto na Matriz Curricular do Curso, tem por objetivo
possibilitar o exercicio da pratica tendo como base os conhecimentos adquiridos pelo
académico.

Art. 3° O presente regulamento tem por finalidade normatizar as diretrizes técnicas e pessoais
para os académicos do Curso de Graduagdo em Publicidade e Propaganda em relagdo ao
ESCO.

Art. 4° Cabera ao Nucleo de Estagios de Publicidade e Propaganda, vinculado & Coordenacao do
Curso de Graduacdo em Publicidade e Propaganda, a Coordenagdo e Supervisdo dos
Estagios dos alunos, bem como a consecu¢do de parcerias entre as Faculdades Integradas
de Jau e instituigdes interessadas em alunos estagiarios do corpo discente do curso.

§ 1° - O Nucleo de Estiagios de Publicidade e Propaganda serd composto por um docente
coordenador, que devera, pelos dispositivos legais ter formagao académica em Publicidade
e Propaganda e sera designado em ato proprio pela coordenagdo do Curso.

§ 2° - O docente coordenador podera acumular a fun¢do de docente orientador.

CAPITULOII
DO ATENDIMENTO A LEGISLACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 5.° Conforme o disposto na legislagdo em vigor, no Curso de Gradua¢do em Publicidade e
Propaganda, bacharelado, das Faculdades Integradas de Jau, o estagio € realizado sob duas
formas:

I - Estagio Supervisionado Curricular Nao-Obrigatério — ESCNO; e

II - Estagio Supervisionado Curricular Obrigatorio — ESCO.



Art. 6.°

Art. 7.°

Art. 8.°

§ 1. O Estdgio Supervisionado Curricular Nao-Obrigatorio — ESCNO serd regulamento
por ato proprio do Docente Coordenador do Nucleo de Estdgios, seguindo a
legislagdo vigente no pais.

O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatorio — ESCO do Curso de Graduagdo em
Habilitagdo em Publicidade e Propaganda das Faculdades Integradas de Jau:

I - ¢ componente da matriz curricular em cumprimento as Diretrizes Curriculares
Nacionais instituidas pela Camara de Ensino Superior — CES, do Conselho
Nacional de Educagdo — CNE;

II - esta definido como tal no Projeto Pedagdgico do Curso;
1 - ¢ requisito para aprovacao do académico e obtencdo de diploma;
v - podera ser realizado pelo académico desde o primeiro semestre letivo, desde que

respeitada a matriz curricular vigente, bem como eventuais normativas e regras
definidas pela Coordenacao do curso e pela Coordenagdo do Nucleo de Estagios;

A% - pode ou ndo ser remunerado.

O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério do Curso de Graduagao em Publicidade e
Propaganda, como ato educativo escolar supervisionado, tem acompanhamento efetivo
pelo professor orientador disponibilizado pelas Faculdades Integradas de Jat e por
supervisor fornecido pela organizacdo concedente.

Paragrafo unico. O acompanhamento do ESCO ¢ realizado de duas formas
concomitantes:

a) como orientagdo de estagio, que refere-se aos aspectos académicos
e ¢ realizada exclusivamente pelas Faculdades Integradas de Jau
por meio de orientador de estagio, sendo este um integrante do
corpo docente do curso e pelo Docente Coordenador do Nucleo de
Estagios de Publicidade e Propaganda; e

b) como supervisio do estagio, que refere-se aos aspectos
operacionais e ¢ realizada por meio de supervisor local, sendo este
um integrante do corpo de profissionais da organizagao concedente
de estagio ou conveniado e responsavel pelo estagidrio junto a
mesma.

CAPITULO III
DA FINALIDADE

O ESCO tem como finalidade:

I - aplicar na pratica os conhecimentos técnicos aprendidos no curso;



Art. 9.°

Art. 10.°

Art. 11.

II - possibilitar aos académicos a reflexdo tedrica sobre a pratica necessaria, para que
se consolide a formacao profissional do académico;

1 - oportunizar o desenvolvimento de habilidades e competéncias necessarias a
atuagdo nos setores especificos da comunicac¢do publicitaria;

IV - propiciar condigdes para que o aluno analise e trate as informagdes de forma
sistematica, tanto na exposi¢do quanto na defesa das mesmas por escrito ou
oralmente, capacitando-o a compreender a atuacdo do todo no contexto socio-
politico-econdmico e ético;

A% - promover condi¢des para que o aluno reflita criticamente sobre as informagdes e
experiéncias recebidas e vivenciadas, observando os critérios cientificos;

VI - permitir ao estudante conhecer a filosofia, diretrizes, organizacdo e
funcionamento das empresas, avaliando e identificando-se com o futuro campo
de trabalho;

VII - possibilitar a busca de alternativas proprias para a realidade vivenciada;

VIII - capacitar o académico a sugerir mudangas nas organizagoes;

IX - visualizar o pluralismo existente nos diversos setores de Estagio;

X - proporcionar ao académico orientacdes que o direcionem a analise e reflexao
critica, contextualizada da dindmica de Comunica¢dao Social ¢ da Publicidade e
Propaganda.

CAPITULO IV

DAS ORGANIZACOES CONCEDENTES DE ESTAGIO

O ESCO ¢ uma atividade curricular a ser cumprida pelos alunos do Curso, durante o ano
letivo, em organizagdo concedente de estagio que pode ser:

§ 1.° a Agéncia Experimental de Comunicagdo das Faculdades Integradas de Jau; e

§2.° Agéncias de Publicidade e Propaganda ou Departamentos de Comunicacdo e
Marketing de Empresas Publicas e Privadas;

O desenvolvimento do ESCO ¢ realizado por meio da atuagdo in loco, para criar e efetivar
acoes de comunicagdo publicitaria conforme necessidades dos objetivos da organizagao
concedente.

Deve ser firmado Termo de Convénio entre a Organizacdo Concedente e as Faculdades
Integradas de Jat e Termo de Compromisso entre as Faculdades Integradas de Jau, a
Organizacao Concedente (Empresa) e o estagidrio, conforme legislagdo vigente.



Art. 12.

Art. 13.

Art. 14.

Art. 15.

Art. 16.

§ 1.° O estagio realizado através da Agéncia Experimental de Comunicacdo das
Faculdades Integradas de Jau serd regulamentado em documentos proprios,
dispensando-se os termos supracitados;

O Termo de Convénio entre a Organizacdo Concedente (Empresa) e as Faculdades
Integradas de Jau pode ser cancelado pelas partes mediante notificagdo expressa pela parte
interessada, com prazo minimo de 30 dias de antecedéncia, nas seguintes situagdes:

I - conclusdo ou abandono do curso ou trancamento ou ndo renovacao de matricula;
II - a pedido das Faculdades Integradas de Jau;

III - a pedido formal do estagidrio;

v - a pedido da unidade concedente;

A% - ndo cumprimento do convencionado no instrumento;

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO DO ESCO

Para a organizagdo e funcionamento do ESCO ha um Docente Coordenador do Nucleo de
Estagio designado pelo Coordenador do Curso de Publicidade e Propaganda.

O ESCO tem um sentido de revisdo do saber especifico do curso e de suas praticas
profissionais dentro do campo da Comunica¢do Social e da Publicidade e Propaganda. O
acompanhamento do ESCO ¢ realizado pelo:

I - Professor Orientador, por meio de uma da Ficha de Orientacdo de Estagio;

II - Supervisor designado pela organizagdo concedente, mediante fichas de
supervisao de estagio e relatorios de avaliacao;

I - Coordenador de Estidgio que acompanha, por meio da Ficha de Orientacdo de
Estagio e do Relatorio de Acompanhamento de Estagio na organizagdo
concedente (Empresa/Agéncia Experimental de Propaganda), entregue pelo
Professor Orientador.

O primeiro contato com a organizacdo concedente, objeto de estudo, bem como com as
fontes de coleta de dados necessarias, da-se por intermédio do estagiario, cabendo
encaminhar ao professor orientador o Oficio solicitando a autorizagdo para a realizagdo do
estagio, bem como da Carta de Apresentacdo do aluno estagidrio, com a anuéncia do
Coordenador de Estagio.

O cronograma de realizagdo das atividades na organizagdo concedente (empresa) ¢
determinado em comum acordo entre estagidrio, professor orientador e supervisor



Art. 17.

Art. 18.

Art. 19.

(responsavel pelo local estagiado), sendo que cada etapa possui carga horaria propria e
indispensavel para a conclusdo do Curso de Publicidade e Propaganda das Faculdades
Integradas de Jau.

Paragrafo unico. O académico s6 podera iniciar o ESCO apds liberagdo do professor
coordenador. Nao serdo aceitos pedidos de estadgios com dada
retroativa.

Em todas as etapas que compdem o ESCO ha um controle de freqiiéncia e de atuacdo do
estagiario feito conforme os critérios estabelecidos nas fichas e nos relatorios de
supervisdo das atividades, elaborados e/ou preenchidos conforme modelos pré-
estabelecidos.

O estagiario deve preencher o requerimento de estagio e promover o recolhimento da taxa

obrigatoria de estagio, na tesouraria da institui¢ao.

CAPITULO VI ,
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE ESTAGIO

O Coordenador de Estagio ¢ indicado pela Coordenacdo do Curso de Publicidade e
Propaganda, dentre os professores do curso, e a ele compete:

I - cumprir e fazer cumprir este regulamento e suas normas complementares,
divulgando-os com a devida antecedéncia a todos os envolvidos nas diversas
atividades;

II - propor normas sobre o ESCO submetidas a apresentagdo e aprovacdo do

Coordenador do Curso;

I - promover reunido com os estagiarios, quando se fizer necessario;
IV - elaborar o cronograma geral das atividades;
A% - elaborar e encaminhar aos professores orientadores as fichas de presenca,

acompanhamento e avaliacdo, que devem ser utilizadas nas atividades do ESCO;

VI - manter contato freqiiente com as organizagdes concedentes de estagio;

VII - em consenso com o professor orientador, suspender ou afastar definitivamente o
estagiario das atividades de Estagio, por infragdo grave aos preceitos éticos e
disciplinares;

VIII - organizar os horérios e atividades de orientacdo nas Faculdades Integradas de Jau

de cada grupo de estagiarios;

IX - julgar as questdes de alteracdo de horarios e outras solicitacdes do estagiario,
ouvindo os professores orientadores;



Art. 20.

XI

XII

XIII

X1V

XV

XVI

acompanhar o programa de avaliacdo continua do estagiario, efetuado pelo
professor orientador e supervisor, mediante analise das fichas de presenca e de
acompanhamento a serem entregues bimestralmente pelo académico;

estabelecer normas para o ESCO, que devem ser previamente submetidas a
apreciagdo e aprovagdo do Colegiado do Curso;

submeter ao Coordenador de Curso os assuntos que se fizerem necessarios
relativos ao ESCO;

apresentar o Regulamento do ESCO aos académicos;

organizar, dentre os professores do curso, a distruibui¢do dos académicos a
serem orientados no ESCO;

estabelecer contato com as organizagdes concedentes de estdgio para firmar a
concessdao do mesmo;

elaborar e fixar em Edital:

a) Horarios de atendimentos;

b) Cronograma das atividades referentes ao ESCO;
c) Data de entrega dos Relatorios Bimestrais.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

O Professor Orientador do ESCO ¢ indicado pelo Coordenador do Nucleo de Estagios,
podendo ainda acumular as duas fungdes, devendo, obrigatoriamente, ser professor do
curso, e a ele compete:

I

II

III

IV

VI

- orientar os académicos no planejamento e na execucdo das atividades previstas

de Estagio;
acompanhar efetivamente o estagiario no desenvolvimento de suas atividades;
fazer visitas periodicas aos locais concedentes de estagio;

avaliar o desempenho do estagidrio, conforme critérios previamente
estabelecidos;

cumprir integralmente as normas estabelecidas neste Regulamento;

indicar fontes de pesquisa e de consulta necessarias a solucdo das dificuldades
encontradas;



VIl

VIII

IX

- registrar presen¢a de acordo com cronograma pré-estabelecido entre Professor

Orientador e o académico, em formulério préprio;

- fornecer informagdes pertinentes ao desenvolvimento das atividades relativas ao

ESCO ao Coordenador de Estagio Supervisionado em Publicidade e Propaganda:

- atender o estagiario, conforme carga horaria e horario de atendimento previstos

em seu regime de trabalho, agendada de comum acordo com o estagiarios,
observando que os horarios agendados ndo podem coincidir com os horarios de
aula conforme calendario académico;

CAPITULO VIII

DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR NA UNIDADE CONCEDENTE

Art. 21. Ao Supervisor compete:

I

II

III

IV

estabelecer, acompanhar e supervisionar diretamente as atividades do estagiario
na organizagdo concedente, orientando-o sempre que necessario, ho
desenvolvimento das atividades propostas;

emitir, em formulério proprio do Curso, os pareceres que lhe forem solicitados
sobre a atuacdo do estagiario e as atividades que estdo sendo desenvolvidas;

oferecer ao estagiario as condi¢cdes necessdrias para a boa realizacdo do seu
estagio;

comunicar por escrito ao Coordenador de Estagio qualquer ocorréncia que
dificulte a continuidade da realizagao do ESCO.

CAPITULO IX ]
DAS ATRIBUICOES DO ALUNO ESTAGIARIO

Art. 22. Ao aluno estagiario compete:

I

II

III

IV

- dirigir-se ao local de estidgio, de posse de documento de apresentacio

encaminhado ao responsavel, onde acerta os detalhes de sua participacdo, antes
de iniciar seu estagio;

cumprir rigorosamente as etapas previstas para a realizagdo do ESCO;

cumprir as normas, 0s cronogramas € o0s horarios pré-estabelecidos pelo
Coordenador de Estagio e/ou Professor Orientador;

empenhar-se na busca e assessoramento necessarios ao desempenho de suas
atividades;



Art. 23.

v - manter comportamento ético na realizagdo do mesmo;

VI - auto-avaliar seu comportamento e procedimentos constantemente;

VII - comparecer nos dias e horarios marcados e fixados em edital pelo Coordenador
de Estagio;

VIII - preencher relatérios conforme cronograma e determinagdo do Professor

Orientador e do Coordenador de Estagio;

IX - participar dos encontros para orientacdo e acompanhamento dos Estagios, nas
Faculdades Integradas de Jau;

X - primar pela pontualidade, assiduidade, organizag¢do, planejamento, gentileza,
ética e higiene pessoal, entre outros atributos indispensaveis ao estagiario;

XI - cumprir integralmente as normas estabelecidas neste Regulamento.

XII - recolher a taxa de estdgio obrigatoria, na tesouraria da institui¢do, mediante
requerimento proprio.

CAPITULO X
DA AVALIACAO E DA PROMOCAO

A avaliagdo do ESCO deve considerar as atividades desenvolvidas na organizagdo
concedente e nas Faculdades Integradas de Jau, conforme os seguintes critérios:

I - O desempenho nas atividades promovidas e/ou solicitadas pelo Professor
Orientador e pelo Supervisor da organizagdo concedente (empresa). O supervisor
deve avaliar o académico através de formulario proprio. O professor orientador
deve avaliar através do relatdrio final de estagio e também de outros documentos
que julgar necessario.

II - A entrega da documentagdo na data solicitada pelo Coordenador de Estagio e/ou
Professor Orientador;

Paragrafo unico. Para avaliagdo do Relatério Final sdo considerados os seguintes
critérios:

a) Cumprimento do cronograma proposto pela Coordenacdo de
Estagio;

b) Apresentacdo de relatorios escritos de acordo com as normas e
prazos publicados em edital;

¢) Cumprimento de todas as etapas previstas nos roteiros de trabalhos.



Art. 24. Para ser aprovado no ESCO o académico deve, obrigatoriamente, cumprir 300 (trezentas)
horas de estagio em qualquer unidade Concedente.

§1.° E facultado ao aluno o cumprimento das 300 (trezentas) horas de estigio na
Agéncia Experimental de Comunica¢do das Faculdades Integradas de Jau, desde
que a mesma tenha disponibilidade de horarios e vagas.

§ 2.° O estagidrio que nao atender o disposto neste Art. fica retido no curso.

§ 3.° A nota minima para aprovacdo do académico no estagio obrigatorio ¢ 6,0 (seis) e
sera atribuida, com base nos critérios disponiveis na ficha de avaliagdo, que sera
assinada pelo Professor-Coordenador do Nucleo de Estagios. Qualquer nota abaixo
da definida neste paragrafo, acarretara na reprova, por nota, do académico.

CAPITULO XI
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 25. Casos omissos sdo resolvidos pela coordenagdo do Curso de Publicidade e Propaganda e
pelo Coordenador do Nucleo de Estagios de Publicidade e Propaganda, ouvido eventuais
outros setores, caso necessario.

Art. 26. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario, e garantida ampla divulgacdo no site da institui¢ao.

APROVADO PELO COLEGIADO DO CURSO DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA EM



